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本手册适用于学院查重及送审专员，主要对系统登录、预警线设置、版本设置、论文审核、盲审提交、盲审数据和论文全文导出进行了说明。
学生提交学位论文后，经导师审核通过后，论文提交至学院专员处，学院专员审核通过后，系统将对该生学位论文进行查重。查重通过后，学院专员在系统下载相关文件送盲审平台进行盲审。本手册对学院专员自接收论文起至最终下载符合送盲审要求论文的操作过程及管理过程进行了说明。
[bookmark: _Toc27509]系统操作
[bookmark: _Toc21331]登录系统
通过统一身份认证登录（如在校外，请先登录VPN）。
学院专员、导师登录网址：https://lwcc.tongji.edu.cn/lw/user/login
学生登录网址：https://lwcc.tongji.edu.cn/lw/Check/login
[image: 1607944623(1)]
[bookmark: _Toc15833]预警线与版本设置
点击【审查模块额度管理】，可查看额度数量，额度使用记录明细，进行查重率预警线设置及查重报告版本设置。
[image: 1607952134(1)]
查重系统可提供三种查重报告版本，学院专员根据学院有关规定设置提供给学生的查重报告版本。
[image: 1607990942(1)]
[bookmark: _Toc6805]论文审核
点击【论文审核】，显示所有导师已审核通过的论文，点击【审核】，查看论文信息，确认无误之后，点击【审核通过】。论文进入查重队列，查重完成，返回查重结果，系统自动通过同济邮箱反馈给学生和导师。如点击【审核不通过】，则学生可以重新提交论文。在【我的面板】中也可以直接看到需要审核的论文。
论文信息检查要求：查看论文word版和pdf版是否一致，且是否为盲审格式论文。
[image: 1607992706(1)]

[image: 1607992685(1)]
[bookmark: _Toc26474]盲审提交
如某条论文查重结果不通过，可以进行退回，学生可重新提交送审论文。如果不退回，学生将无法再次提交送审论文。
[image: 1607991409(1)]
[bookmark: _Toc28673]导出盲审数据和论文
选择需导出的论文，点击【导出盲审数据和论文】，可以导出盲审所需信息汇总表、摘要和论文全文。导出时，可选择是否将数据存放至查重历史，选择【是】，则选中的数据将从【盲审提交】移至【查重历史】，方便学院专员查询送审数据。
[image: 1607997221(1)]
[image: 1607991238(1)]
导师登录
【登录系统】导师通过统一身份认证登录（如在校外，请先登录VPN）。网址：https://lwcc.tongji.edu.cn/lw/user/login
【审核论文】导师进行论文审核操作及查看审核记录。【待审核论文】，导师名下所有学生提交上来的待审核论文，点击【审核】，查看论文信息是否准确，论文内容是否完整，论文格式是否准确，确认无误之后提交审核，进入学院管理员流程；审核不通过，则退回至学生，学生可重新提交论文。【已审核论文】，导师已经审核通过的论文，包含学院通过、学院未通过的论文。
[bookmark: _Toc102]常见问题
1、 查重网址为什么无法打开？
同济大学论文查重管理系统需要在校内IP范围内使用，如在校外，请登录VPN。建议使用Chrome、Firefox浏览器登录系统。
2、 论文查重时间已经超过2个小时了，为什么一直显示“正在查重中”？
一般论文查重时间为5-10分钟。论文如果查重时间过长，一般是由于论文格式不符造成的，可以联系负责老师查找原因。
3、 查重对学位论文字数有要求吗？
单次检测不超过40万字，如果学位论文超过40万字，请联系管理员。
4、 手机登录为什么信息显示不全？
系统目前未开发移动版，请在电脑上进行操作。
5、 每个同学可以送审几次？
[bookmark: _GoBack]每个学生只能有效送审一次，如果某同学论文在系统中送审完成后，仍需要重新提交，学院专员将该同学论文退回后，该同学即可再次上传。
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