硕士研究生答辩办理须知
每位硕士研究生申请学位论文答辩须通过盲审（详见《关于我校开展博士硕士学位论文通过教育部学位与研究生教育发展中心学位论文网上送审平台隐名评审工作的通知》、《关于研究生抽盲工作的说明》、《交通运输工程学位论文隐名预评审结果处理办法》、《同济大学交通运输工程学院关于全日制工学（工程）硕士学位论文院内预评审的实施办法 (修订版)》），并经导师同意后方可进行以下流程。 
1、 认真填写word 电子版的《博士（硕士）学位审批表》相关内容，成绩单（3份纸质版）在学院456室领取。
2、 学位论文应在答辩前30天由答辩秘书送交至少2位同行专家评阅；同行专家评阅人是本学科领域具有副教授及以上相当职称的专家或具有研究生指导教师资格的专家；申请人的指导教师不可作为同行专家评阅人。（评阅意见书在研究生院培养处网站下载）；答辩委员会成员由3至5人组成，成员应是本学科具有副教授及以上相当职称的专家或具有研究生指导教师资格的专家，如果申请人的指导教师作为答辩委员会成员，则至少由4人组成；
3、 登陆研究生教育管理信息系统，自行指定答辩秘书（答辩秘书由我校具有中级或以上职称的在职人员担任，在读研究生不得担任），录入答辩准备信息和科研小论文相关信息（科研小论文<复印件（封面、目录、正文首页、封底）及EI论文发表检索证明（校图书馆情报所开具），并提交学位秘书审核，攻读硕士学位期间发表论文要求详见当年《硕士学位发表论文要求及期刊会议目录》；
科研小论文审核流程及要求：
参照学院推荐的期刊和会议目录，请把符合要求的学术论文的全文电子版，期刊封面页，目录页，SCI、EI等检索证明扫描件发送至陈老师邮箱（sancy_chen@126.com)，邮件名称：学号+姓名+博士（硕士）+小论文审核
4、 登陆研究生教育管理信息系统申请盲审，由导师在研究生教育管理信息系统中审核确认并分配盲审号；
5、 答辩秘书审核答辩申请材料（学位审批表、2份评阅意见书、院内预评审意见截图和“双盲”网上抽检结果页），确认答辩申请；答辩申请及材料在答辩前5天通过邮件形式审核，审核通过才可进行答辩。未经批准擅自举行论文答辩，则此次答辩无效。
A. 邮件主题：学号+姓名+硕士答辩申请（一个答辩申请一个邮件）
B. 邮件附件： 1) 学位审批表
2) 院内预评审意见
3) 双盲抽盲结果页
4) 评阅意见书
5）交通运输工程分委员会网上答辩学生信息表（excel表）

C. 邮件审核方式：
	流程
	审核内容
	邮件流转形式
	正文内容

	1、申请人
	申请答辩
	发送邮件至导师
	申请答辩，请导师审核

	2、导师
	导师审核
	转发邮件至答辩秘书
	同意XXX答辩，转答辩秘书

	3、答辩秘书
	组织专家评阅、审核答辩材料
	转发邮件至教务员dm_dingding@tongji.edu.cn
	导师同意XXX答辩，X份评阅意见通过，答辩秘书电子材料审核通过，教育管理信息系统已审核通过。

	4、教务员
	初审答辩申请
	转发邮件提交分委会和学科专业委员会审核，审核意见返回秘书
	导师同意XXX答辩，秘书审核通过，教务员初审通过，提请学位分委会主席和学科专业委员会主席审核。

	5、主席、主任
	答辩申请审核
	审核并邮件返回教务员审核意见
	同意/不同意答辩


6、 答辩结束后，答辩者和答辩秘书须按规定上传学位论文、答辩决议（规定详见《关于硕士博士研究生答辩后学位论文上传至系统的通知》）。
7、 答辩结束且待疫情结束后，由答辩秘书及时提交相关归档材料：
1) 《学位审批表》，学位申请人、申请人导师、答辩委员会主席、分委员会主席等签好字，《答辩委员会决议》等纸质材料须补交
2) 评阅意见书2份；
3) 上海市学位论文“双盲”网上抽检结果页1份；
4) 授予硕士学位人员（学位研究生）登记表1份（学位人员登记表在研究生教育管理信息系统中填写自动生成表格并打印）及身份证复印件（粘贴于登记表反面）；
5) 发表的科研小论文复印件（封面、目录、正文首页）及EI论文发表检索证明（校图书馆情报所开具）；
6) 论文2本（每本有2处需签名）；
7) 论文电子版2份直接存至专用电脑（WORD、PDF格式两个版本）。
P.S.疫情期间的答辩形式说明
1、视频答辩 

采用网络视频答辩形式举行答辩会议，学位评定分委员会安排答辩委员会主席主持并完成答辩会议，安排答辩秘书完成答辩事务工作。 网络视频答辩软件建议以学校签约的 ZOOM 平台为主，特殊情况需要在保证系统运行安全流畅下可采用其他视频平台。答辩会议尽量保证公开性，要有旁听人员参与。 

2、答辩投票 

答辩委员会委员以无记名投票方式表决是否建议授予申请人学位。建议使用微信“群投票”小程序、超星平台或其他软件，进行无记名投票。所有投票必须要截图打印存档。 以微信小程序投票为例，方法为：答辩秘书建立微信群，将微信“群投票”小程序发给委员；委员网络在线无记名投票后，秘书将投票结果截图打印，备案存档。 如果个别专家因设备等原因无法在线投票，答辩委员会主席掌握会议投票情况，决定答辩表决结果，并在《答辩委员会决议》中须填写一句：“X 位答辩专家委员中，Y 位同意建议授予博士或硕士学位”
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